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SECRETARÍA GENERAL Guía de Plan: 1130

PLAN DE ESTUDIO Di-V-N-Fi

LICENCIATURA EN GESTIÓN EJECUTIVA ADMINISTRATIVA

Sede: DAVID                                             Facultad: ADMINISTRACION PUBLICA             Escuela: CIENCIAS SECRETARIALES                            

Carrera: LICENCIATURA EN GESTIÓN EJECUTIVA ADMINISTRATIVA

Fecha Consejo: Oct 21 2025 No.Consejo: 11-2025 Total Créditos: 152 Versión: 2025
====================================================================================================================================================================
NO. Abre. Núm. Cod. Descripción. Cr. HP. HL. HT. Elect. Pre-Requisitos
====================================================================================================================================================================

I AÑO  PRIMER SEMESTRE

01 AP 100 29809 TEORÍA DE LA ADMINISTRACIÓN 3 0 0 3 NO

02 GEA 100 29805 COMUNICACIÓN ADMINISTRATIVA I 3 2 0 2 NO

03 GEA 105 29806 ATENCIÓN Y SERVICIO AL CLIENTE 3 3 0 2 NO

04 GEA 110 29807 IMAGEN PROFESIONAL 3 3 0 2 NO

05 GEA 115 29808 GESTIÓN SECRETARIAL I 3 2 0 2 NO

06 ESP 150A 23906 EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA 3 2 0 2 NO

-----------------------------------------

TOTAL........ 18 12 0 13

I AÑO  SEGUNDO SEMESTRE

07 ING 100 29813 INGLÉS COMERCIAL CONVERSACIONAL I 3 0 2 2 NO

08 AP 105 29811 MANEJO DE RECURSOS TECNOLÓGICOS 3 0 4 1 NO

09 GEA 120 29810 TÉCNICAS MECANOGRÁFICAS BÁSICAS 4 0 4 2 NO

10 GEA 125 29812 COMUNICACIÓN ADMINISTRATIVA II 3 2 0 2 NO 29805

11 GEA 130 29814 GESTIÓN SECRETARIAL II 3 2 0 2 NO 29808

12 ESP 150B 23907 EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA 3 2 0 2 NO 23906

-----------------------------------------

TOTAL........ 19 6 10 11

II AÑO  PRIMER SEMESTRE

13 HIS 112 22089 HISTORIA DE PANAMÁ 3 0 0 3 NO

14 GEA 200 29815 MECANOGRAFÍA COMPUTACIONALI 4 0 4 2 NO 29810

15 ING 200 29818 INGLÉS COMERCIAL CONVERSACIONAL II 3 0 2 2 NO 29813

16 GEA 205 29816 ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL I 3 4 0 1 NO

17 GEA 210 29817 INVESTIGACIÓN APLICADA I 3 2 0 2 NO

18 GEA 215 29819 TRABAJO EN EQUIPO 3 2 0 2 NO

-----------------------------------------

TOTAL........ 19 8 6 12

II AÑO  SEGUNDO SEMESTRE

19 HIST 113 25796 HISTORIA DE PANAMÁ 3 0 0 3 NO

20 CONT 200 29824 CONTABILIDAD I 3 2 0 2 NO

21 ING 205 29823 INGLÉS COMERCIAL CONVERSACIONAL III 3 0 2 2 NO 29818

22 GEA 220 29820 MECANOGRAFÍA COMPUTACIONAL II 4 0 4 2 NO 29815

23 GEA 225 29821 ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL II 3 4 0 1 NO 29816

24 GEA 230 29822 METODOLOGÍA DE INVESTIGACIÓN APLICADA II 3 2 0 2 NO 29817

-----------------------------------------

TOTAL........ 19 8 6 12

III AÑO  PRIMER SEMESTRE

25 GEO 117 22090 GEOGRAFÍA DE PANAMÁ 3 0 0 3 NO

26 CONT 300 29827 CONTABILIDAD II 3 2 0 2 NO 29824

27 GEA 300 29825 ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL III 3 4 0 1 NO 29821
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28 ING 300 29826 INGLÉS COMERCIAL CONVERSACIONAL IV 3 0 2 2 NO 29823

29 MAT 300 29829 MATEMÁTICA PARA LOS NEGOCIOS 3 2 0 2 NO

30 GEA 305 29828 PRÁCTICA LABORAL 3 3 0 2 NO

-----------------------------------------

TOTAL........ 18 11 2 12

III AÑO  SEGUNDO SEMESTRE

31 ARH 300 29832 RECURSOS HUMANOS 3 0 0 3 NO

32 CONT 305 29833 SISTEMA CONTABLE COMPUTARIZADO 3 0 3 2 NO 29827

33 GEA 310 29830 ERGONOMÍA EN LA OFICINA 3 2 0 2 NO

34 GEA 315 29831 PREPARACIÓN Y REDACCIÓN DE DOCUMENTOS  I 4 2 0 3 NO

35 GEA 320 29834 COMPETENCIAS EJECUTIVAS 3 2 0 2 NO

36 GEA 325 29835 INVESTIGACIÓN APLICADA III 3 2 0 2 NO 29822

-----------------------------------------

TOTAL........ 19 8 3 14

IV AÑO  PRIMER SEMESTRE

37 AP 400 29840 GESTIÓN DE COMERCIO ELECTRÓNICO 3 0 2 2 NO

38 DER 400 29841 DERECHO ADMINISTRATIVO 3 2 0 2 NO

39 EST 400 29839 PRINCIPIOS DE ESTADÍSTICA 3 2 0 2 NO

40 GEA 400 29836 PREPARACIÓN Y REDACCIÓN DE DOCUMENTOS II 4 2 0 3 NO 29831

41 GEA 405 29837 INNOVACIÓN EJECUTIVA 3 2 0 3 NO

42 GEA 410 29838 ASISTENCIA DE JAFATURAS 3 2 0 2 NO 29834

43 GEA 415 29842 TRABAJO DE GRADUACIÓN I 3 0 0 0 NO

-----------------------------------------

TOTAL........ 22 10 2 14

IV AÑO  SEGUNDO SEMESTRE

44 PSI 400 29843 PSICOLOGÍA ORGANIZACIONAL 3 2 0 2 NO

45 RI 400 29844 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 3 2 0 2 NO

46 RI 405 29847 PROTOCOLO Y ETIQUETA 3 2 0 2 NO

47 GEA 420 29845 RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL 3 2 0 2 NO

48 GEA 425 29846 PLANIFICACIÓN Y PROCEDIMIENTOS 3 0 2 2 NO

49 GEA 430 29848 TRABAJO DE GRADUACIÓN II 3 0 0 0 NO

-----------------------------------------

TOTAL........ 18 8 2 10
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