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Reglamento de Procedimiento para los Convenios y Acuerdos Internacionales  

 

Capítulo 1.  

Generalidades  

 

Artículo 1: Este reglamento tiene como objetivo normar los procedimientos para los 

convenios y acuerdos internacionales, garantizando se cumplan las formalidades 

legales establecidos en la Universidad Auto noma de Chiriquí , para así , llevar a cabo los 

mecanismos de ejecucio n, control, seguimiento y evaluacio n de estos.  

 

Artículo 2: La Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional, desempan a un rol 

importante dentro de la internacionalizacio n de la Educacio n Superior, trazando 

enlaces e interaccio n de los acuerdos de cooperacio n y colaboracio n internacional 

aportando a la academia cumplir con la ejecucio n, control, seguimiento y evaluacio n de 

los convenios, que contribuyan al desarrollo cultural, social e investigacio n. 

 

Artículo 3: Establecer una gestio n Institucional que articule los procesos y acciones de 

Internacionalizacio n de manera integral, participativa, proactiva, flexible, innovadora, 

para el fortalecimiento de la Educacio n Superior.   

 

Artículo 4: Este reglamento tiene como objetivo de establecer los mecanismos para la 

gestio n de acuerdos, convenios, memorando de entendimiento, carta de intencio n o 

similares. 

Los procedimientos para la Gestión, Desarrollo y Ejecución de Convenios y 

Acuerdos Internacionales, diferenciamos los siguientes te rminos, para efectos de este 

se entendera  por: 

 

 

1. Convenios: Acuerdo entre dos o ma s personas o entidades 

2. Convenios de Colaboración: acuerdo que cubre los te rminos de ma s de una 

parte que se reu ne para colaborar en un proyecto. 



3. Convenios de Cooperación: Las relaciones de cooperacio n basadas en distintos 

instrumentos legales firmados. En esta seccio n se encuentran los Convenios y 

Acuerdos que proporcionan el marco ba sico para la cooperacio n entre las Partes, 

donde se establecen con Agencias, Ministerios e Instituciones Gubernamentales, 

Universidades e instituciones acade micas, Organismos Internacionales, y 

Fundaciones y Organizaciones No gubernamentales de Cooperacio n 

Internacional para el Desarrollo con distintos paí ses. 

4. Convenios de afiliación: Establecen La afiliacio n abierta a instituciones 

internacionales acreditadas de estudios superiores y a asociaciones 

internacionales, entre los derechos y obligaciones de cada miembro, donde 

especifican e incluye las siguientes pautas como miembros y no haya 

obligaciones adicionales. 

5. Acuerdos de colaboración: es el pacto de alianza estrate gica. Este pacto es 

comu nmente utilizado en colaboraciones internacionales entre empresas, 

Agencias, Ministerios e Instituciones Gubernamentales, Universidades e 

instituciones acade micas, Organismos Internacionales, y Fundaciones y 

Organizaciones No gubernamentales, que buscan una mayor permanencia en el 

tiempo del acuerdo, a diferencia de la Unio n Temporal. Por ello, supone un duro 

proceso de negociacio n, donde las compan í as acuerdan compartir los recursos 

para lograr un objetivo de beneficio mutuo. 

6. Acuerdos Específicos: En te rminos internacionales “acuerdo marco” se define 

a un tipo de instrumento definido por su funcio n, es decir es “un acuerdo general 

que puede servir de marco a acuerdos posteriores”. Estos acuerdos marco 

poseen un sentido especí fico, particular, que permite a los Estados progresar en 

su relacio n conjunta a futuro. 

7. Carta de Entendimiento: Una carta de acuerdo sirve para establecer por escrito 

los te rminos de un acuerdo entre dos o ma s partes, para que cada parte conozca 

sus responsabilidades de forma precisa. Adema s, protege sus derechos legales. 

8. Carta de Intención:  es un documento que describe un acuerdo entre dos o ma s 

partes, que contiene compromisos que ma s tarde pueden formalizarse mediante 

un contrato. 

9. Memorando de Entendimiento: es un tipo de acuerdo marco, y existen de 

diverso tipo.  

10. Protocolo General de Colaboración: Son acuerdos de larga duracio n en los que 

se establece el marco regulatorio que regira  las futuras relaciones entre las 

partes participantes. Este tipo de acuerdo es adecuado cuando las partes 

manifiestan intere s mutuo en el desarrollo conjunto de varias actividades en el 

a mbito. 

 



Artículo 5: La Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacionales es la responsable de 

la elaboracio n de los Convenios y/o Acuerdos Internacionales. Adema s, es la 

responsable de tramitar (si aplica) el refrendo de la Contralorí a General de la Repu blica 

de Panama . 

 

Capítulo 2 

Procedimientos y Estructura de los Convenios y Acuerdos 

 

Artículo 6: La Universidad Auto noma de Chiriquí  desarrollara  proyectos de 

colaboracio n y cooperacio n, comunes de diversa naturaleza, expresando una 

concertacio n polí tica simple sin cara cter obligatorio o sentido jurí dico; así  mismo 

podra n elaborar proyectos que implican programas de accio n, actividades, talleres, 

congresos, movilidad, intercambio, referencias bibliogra ficas entre otros, en donde las 

iniciativas de un Paí s u otro pueden armonizar. 

 

Artículo 7: Para iniciar las relaciones de cooperacio n (Convenios, Convenios de 

Colaboración, Convenios de Cooperación, Convenios de afiliación, Acuerdos de 

colaboración, Acuerdos Específicos, Carta de Entendimiento, Carta de Intención, 

Memorando de Entendimiento, Protocolo General de Colaboración) entre 

Agencias, Ministerios e Instituciones Gubernamentales, Universidades e 

instituciones académicas, Organismos Internacionales, y Fundaciones y 

Organizaciones No gubernamentales de Cooperación Internacional, la parte 

interesada le informara  por medio de un correo electro nico y/o nota de intensio n de la 

autoridad de su institucio n (Rector/a) su formalidad de alianza con la Universidad 

Auto noma de Chiriquí  (UNACHI).  

 

Artículo 8: La intencio n de convenio o acuerdo debe iniciar mediante una carta de 

intencio n a la Institucio n (Universidad auto noma de Chiriquí ), exponiendo los objetivos, 

actividades y propo sitos a desarrollar.   

 

La solicitud de intencio n para alianzas de cooperacio n deben realizarse mediante los 

correos electro nicos rectoria@unachi.ac.pa / cooperacioninternacional@unachi.ac.pa, 

adjunto a la nota de intencio n dirigida al Rector(a) de la Universidad Auto noma de 

Chiriquí .  

 

mailto:rectoria@unachi.ac.pa
mailto:cooperacioninternacional@unachi.ac.pa


Artículo 9: El enlace acade mico que desea realizar un acercamiento para la gestio n o 

ejecucio n de un convenio o acuerdo internacional, esta  obligado a remitir la iniciativa a 

la Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional y cumplir con el artículo 20.  

 

Artículo 10: A efecto a la Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional, anunciara  la 

solicitud de intensio n a la rectorí a y/o Vicerrectorí a de investigacio n y Posgrado, 

expresando el motivo por el cual desea realizar un acercamiento de Agencias, 

Ministerios e Instituciones Gubernamentales, Universidades e instituciones 

acade micas, Organismos Internacionales, y Fundaciones y Organizaciones No 

gubernamentales de Cooperacio n Internacional, para su aceptacio n y debido proceso 

de cooperacio n y formalidad de la alianza.  

 

Artículo 11: Los procedimientos para una alianza estrate gica con la UNACHI, se 

procede a la gestio n y/o desarrollo del Convenios, Convenios de Colaboración, 

Convenios de Cooperación, Convenios de afiliación, Acuerdos de colaboración, 

Acuerdos Específicos, Carta de Entendimiento, Carta de Intención, Memorando de 

Entendimiento, Protocolo General de Colaboración, En base a ello, la Direccio n de 

Cooperacio n Te cnica Internacional remite y/o solicita a la Institucio n extranjera 

interesada o a la Unidad enlace, adecuarse al modelo  de convenio de la Universidad 

Auto noma de Chiriquí . 

 

Artículo 12: Toda alianza estrate gica con la Universidad Auto noma de Chiriquí , debe 

contener los siguientes documentos e informacio n para la formalidad y redaccio n del 

convenio o acuerdo internacional.  

 

1. Copia pasaporte del representante legal de la institucio n extranjera. 

2. Contacto de la Oficina de Relaciones Internacionales de la contra parte. 

3. Certificacio n del organismo (Acreditacio n o representante legal de la 

institucio n) 

4. Resolucio n de la Junta Directiva, si lo amerita. 

5. Compromiso de obligaciones financieras o presupuestarias, si el convenio 

conlleva derogacio n econo mica.  

6. Resumen de las actividades y cronograma a realizar durante la vigencia del 

convenio (programas, proyectos, intercambios, movilidad entro otros). 

 

Artículo 13: La Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional, enviara  a la Direccio n 

de Asesorí a Legal de la UNACHI, para su revisio n, verificacio n, viabilidad y visto bueno. 

 



Capítulo 3 

Contenido de los Convenios y Acuerdos 

 

Artículo 14: Los convenios y acuerdos deben iniciar con las generalidades del 

representante legal de la institucio n, con la siguiente informacio n: 

a. Nombre de la Universidad  

b. Nombre y cargo del representante legal de la institucio n  

c. Nu mero de identificacio n personal (Cedula o Pasaporte)  

d. Resolucio n de Acreditacio n del representante legal  

e. Acta de acreditacio n del representante legal  

f. Ley de Creacio n de la Institucio n  

g. Ubicacio n de la institucio n  

 

Artículo 15: Luego de contener las generalidades de ambas instituciones, se propone 

en describir las consideraciones y acuerdos, mediante los siguientes pasos:  

 

Paso 1. Consideraciones  

El presente Convenio de Cooperacio n Internacional, tiene como propo sito el 

intercambio de cooperacio n e incorporacio n entre ambas instituciones, integrando 

alianzas estrate gicas, y las acciones conjuntas a desarrollar.   

Teniendo como objetivo la formacio n, desarrollo y gestio n de conocimientos, 

investigacio n, innovacio n y la formacio n integral, cientí fica, tecnolo gica y humaní stica. 

Que contribuya a la gestio n Institucional, con los procesos y acciones de 

Internacionalizacio n de manera integral, participativa, proactiva, flexible, innovadora 

para el fortalecimiento de la Educacio n Superior. 

 

Paso 2. Acuerdos  

Exponer las acciones, actividades y trabajos conjuntos entre ambas instituciones 

teniendo en consideracio n los procesos de internacionalizacio n de la Educacio n 

Superior, para la formacio n acade mica, cultural y cientí fico e investigacio n. 

Los representantes de ambas instituciones declaran su compromiso de cooperacio n en 

el presente convenio, cuyo objeto es establecer la cooperacio n interinstitucional entre 



las partes, para la realizacio n de actividades conjuntas en cualquier a rea que redunde 

en el desarrollo y fortalecimiento de la academia. 

 

Paso 3. Actividades de colaboración conjunta  

Para la implementacio n de los compromisos de cada una de las partes, las mismas se 

comprometen a realizarlas, por medio de sus delegados, para lo cual se tendra  

reuniones de trabajo interinstitucionales, así  como el intercambio permanente de 

oficios y comunicaciones que permitan efectivizar los compromisos expresados en el 

presente instrumento. 

 

Las actividades de colaboracio n conjunta, son las siguientes:  

a. Movilidad Acade mica, cultural e investigacio n. 

b. Pasantí as  

c. Pra cticas profesionales  

d. Interaccio n e intercambio de investigaciones conjuntas  

e. Alianzas estrategias 

f. Programas y proyectos acade micos  

g. Intercambios 

h. Experiencia Profesional 

i. Tecnologí a 

j. Emprendimiento  

k. Publicaciones cientí ficas 

l. Consultorí as y asesorí as 

m. Capacitaciones, talleres, congresos u otros.  

 

Paso 4. Vigencia   

Los convenio y acuerdos se regira n por un plazo de cinco (5) an os, contados a partir del 

Refrendo de la Contraloría General de la República de Panamá (si lo requiere). 

 

Paso 5. Rescisión 

En caso de rescisio n del convenio por alguna de las partes, la misma debera  notificar en 

un plazo de sesenta (60) dí as antes, mediante escrito su intencio n de dar por terminado 

el convenio y las razones que lo motivan. 

 



Paso 6. Disposiciones 

Normar los procesos de internacionalizacio n, así  como de cooperacio n, movilidad 

acade mica y convenios internacionales, contribuyendo a la formacio n y fortalecimiento 

profesional de la comunidad Universitaria. 

 

Implementar estrategias institucionales para promover y facilitar la movilidad 

acade mica internacional, en doble ví a, para docentes, investigadores, administrativos y 

estudiantes 

 

Paso 7. Firma de las partes   

Las Partes declaran expresamente su aceptacio n a todo lo acordado en el presente 

convenio, a cuyas estipulaciones se someten. Firmado en tres ejemplares originales de 

igual contenido y valor jurí dico. 

 

Artículo 16: Sí , la contra parte ya haya establecido una versio n de Convenios se 

analizara  si cumple con las generalidades del Rector (a), las modalidades, actividades y 

acuerdos adecuados al modelo de convenio de la Universidad Auto noma de Chiriquí . 

 

Artículo 17: Los convenios con erogacio n econo mica pueden ser   desarrollados mediante 

de Acuerdos Especí ficos que se regira n por sus propias cla usulas, respetando siempre 

los objetivos acordados en el Convenio general de cooperacio n o colaboracio n.  

 

 

Capí tulo 4 

Procedimiento de aprobación y tramitación de convenios 

 

Artículo 18: La internacionalizacio n tiene como objetivo establecer la cooperacio n e 

incorporacio n de alianzas estrate gicas, para el crecimiento y fortalecimiento 

profesional de los estamentos universitarios. 

 

Artículo 19: Todos los Convenios y Acuerdos internacionales deben ser firmados por 

el Rector (a), por la contraparte internacional (el Representante de la institucio n de 

educacio n superior u organismo); y (si aplica) refrendados por la Contralorí a General 

de la Repu blica de Panama . 

 

Artículo 20: La Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional es la responsable para 

la elaboracio n de los Convenios y Acuerdos Internacionales, Adema s, es la responsable 

de tramitar (si aplica) el refrendo de la Contralorí a General de la Repu blica de Panama . 

 



Artículo 21: Los convenios generales de cooperacio n o colaboracio n que no poseen 

erogacio n econo mica sera n aprobados a partir de la firma de los representantes legales 

de ambas instituciones; y entrara n en vigor por 5 an os al momento de su firma. 

 

Artículo 22: Los convenios especí ficos que contengan erogacio n econo mica sera n 

aprobados por la Contralorí a General de la Repu blica de Panama ; y entraran en vigor 

por 5 an os al momento del refrendo de la Contralorí a General de la Repu blica de 

Panama . 

 

Artículo 23: Cuando un Convenio o Acuerdo Internacional requiera de la erogacio n de 

recursos econo micos y/o de infraestructura, debera  contarse con la asignacio n 

presupuestaria de la Direccio n de Planificacio n. 

 
Artículo 24: Las unidades acade micas, administrativas y enlaces de los convenios y 
acuerdos deben presentar informes sobre las actividades desarrolladas al amparo de 
los respectivos convenios y acuerdos, los logros, y las situaciones encontradas en la 
ejecucio n; así  como recomendaciones, con la finalidad de adoptar los mecanismos 
oportunos que garanticen corregir cualquier situacio n que limite los resultados 
esperados. Igualmente, debera n presentar los informes que se establezcan en el 
acuerdo o convenio, o que sean solicitados por las autoridades universitarias dentro del 
a mbito de la competencia de estas. 
 
Artículo 25: Los convenios o acuerdos de cara cter general o especí fico, para iniciar el 
proceso de las formalidades debera n enunciar el desarrollo de las actividades para el 
establecimiento de las relaciones acade micas internacionales. 
 
 
Artículo 26: La suscripcio n de Convenios, Acuerdos y otros instrumentos de 
Cooperacio n Acade mica e intercambio internacional, son mecanismos tradicionales de 
formalizacio n de las relaciones internacionales.  Estos instrumentos que son 
establecidos por la Direccio n de Cooperacio n Te cnica Internacional esta n dirigidos a 
fortalecer los registros de control, seguimiento y evaluacio n de los convenios 
internacionales.  
 
Artículo 27: Para el control, seguimiento y evaluacio n de los convenios y acuerdos 
internacionales se han dispuestos los mecanismos de registro para las actividades y 
solicitudes de los convenios internacionales.  
 
Anexo 1. Formulario para el desarrollo de los convenios internacionales. 
 
Anexo 2. Formulario de Pasantí as, Movilidad e Intercambio  
 
Anexo 3. Formulario para el registro de los programas, proyectos y convocatorias 
internacionales. 



Anexo 1  

Formulario para el desarrollo de los convenios internacionales. 

 

 
 

 



Anexo 2 

Formulario de Pasantías, Movilidad e Intercambio 

 

 

 



 

 

 

 

 
 



Anexo 3 

Formulario para el registro de los programas, proyectos y convocatorias 

internacionales. 

 

 
 


