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REGLAMENTO DE LA PRACTICA DOCENTE
MULTIGRADO

ARTICULO 1: La Practica Docente es la experiencia que el estudiante de la
Facultad Ciencias de la Educacion requiere para demostrar el dominio de
los conocimientos, destrezas, procedimientos y actitudes, logrados en cada una
de las asignaturas del plan de estudio cursado en las diferentes modalidades que

ofrece esta Unidad Académica.

ARTICULO 2: Los nuevos planes de estudios de las diferentes carreras exigen que
el estudiante sea capaz de autoevaluarse con actitud critica y profesional, para
gue desde el inicio de la carrera detecte si efectivamente posee las condiciones

que se requieren para el ejercicio de la practica pedagdgica.
CAPITULO Il
OBJETIVOS

ARTICULO 3: OBJETIVOS GENERALES

1.1. Compartir esfuerzos de integracion interdisciplinaria entre los diversos
especialistas de la Facultad Ciencias de la Educacion, hacia el logro de los

objetivos comunes en la formacion del futuro docente.

1.2. Preparar en la teoria y la practica al futuro docente en las competencias

pertinentes al proceso de ensefiar y aprender.

1.3. Desarrollar competencias basicas para el uso de las plataformas virtuales
como Google Classroom, Moodle, Teams, Zoom y Moodle que le permitan al
futuro docente, seguridad y destreza personal para su desenvolvimiento

profesional teérico y administrativo.

1.4. Proyectar una buena imagen de la Facultad Ciencias de la Educacion de la
UNACHI mediante sus acciones personales, profesionales, cientificas, sociales y

deportivas.

1.5 Promover el auto analisis para la evaluacion de su formacién docente.

ARTICULO 4: OBJETIVOS ESPECIFICOS

2.1. Utilizar en forma adecuada la comunicacion efectiva en el proceso de
ensefar y aprender.
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2.2  Aplicar los conocimientos, habilidades, estrategias, métodos y técnicas
didacticas adquiridas en la formacién docente.

2.3 Organizar y desarrollar proyectos educativos en las distintas plataformas
virtuales de uso regular actual como complemento del perfeccionamiento del
docente y en beneficio de los nifios del centro educativo.

2.4  Establecer relacion afectiva y profesional con los profesores y maestros de
enlace y demas personal administrativo del centro donde realiza la Préactica
Docente.

2.5 Usar la tecnologia educativa con creatividad y pertinencia.

CAPITULO I

REQUISITOS
ARTICULO 5: Para tener derecho a la Practica Docente y realizar este periodo
en los centros educativos de los niveles de primaria Multigrado, es necesario que

el estudiante cumpla con los siguientes requisitos al momento de matricularse.
1. Poseer un indice académico superior a 1.0

2. Haber concluido el Plan de Estudio de la carrera respectiva. En el caso de
Educacién Primaria, tener actualizada su revisibn de créditos de la
Facultad y la aprobacion por parte de la Escuela de Formacion

Pedagogica.

3. Disponer de todos los dispositivos necesarios para la conectividad y el
tiempo necesario para impartir las clases sincronicas de los centros que
son parte de la practica docente. (En caso que el MEDUCA exija clases

virtuales).

4. Las estudiantes en estado de gravidez no podran efectuar la Préctica
Docente en las escuelas con modalidad presencial. Sélo en modalidad

virtual.

5. Vestir de acuerdo con las disposiciones legales vigentes del Ministerio de

Educacion, de forma presencial y virtual si es el caso.

6. Usar un gafete con el logo de la Universidad y la Facultad de Ciencias de la
Educacion.

7. Realizar su Practica Docente, s6lo en los centros previamente

seleccionados por la Facultad Ciencias de la Educacion.
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CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES DE LA ADMINISTRACION DE LA FACULTAD

ARTICULO 6: El Decano(a) y Vice Decano(a)

1.

Mantener estrecha coordinacion con las autoridades del Ministerio de
Educacion en lo concerniente a la Practica Docente.

Velar porque el Departamento encargado de la seleccion de los docentes
de practica docente sea el Departamento de Didactica y Tecnologia
Educativa.

Apoyar con recursos: humanos, didacticos y otros necesarios a fin de poder

realizar talleres, seminarios y visitas a los centros de practica docente.

Firmar las cartas de presentacién de los estudiantes para el periodo de
practica docente intensiva.

Asistir a reuniones presenciales o virtuales donde se informe sobre el
periodo de la Practica Intensiva.

Permitir a los docentes la organizacién del Laboratorio Docente Multigrado

so6lo en las escuelas seleccionadas.

ARTICULO 7: Los Profesores de Practica Docente de Educacién Primaria

Multigrado debe cumplir con los siguientes requisitos:

1.

Entregar al Director(a) del Depto. de Didactica un informe de la
organizacion de la Practica Docente Multigrado, donde se observe que la
misma se realizé en los Centros previamente seleccionados y aprobados en
este Reglamento.
Poseer titulo de Licenciado en Educacion Preescolar, Primaria o de
Administraciéon Educativa segun el tipo de Practica asignada. Adicional, el
docente asesor debe haber tenido experiencia como Maestro o Supervisor
de aulas multigrado.
Disponer del tiempo necesario para realizar las visitas al practicante en la
jornada matutina, para brindar las orientaciones pertinentes.
El Profesor de Practica debe impartir por lo menos tres (3) semanas de Pre-
Practica para cubrir el contenido que requiere el alumno para realizar su
Practica docente multigrado.
Guiar y orientar al estudiante practicante para su desempefio. Esta
orientacion sera tedrica y practica segun se requiera de acuerdo a los
siguientes aspectos:

a) Conocimiento actualizado de las disposiciones legales vigentes.

b) Los documentos técnico docentes (uso del registro escolar,

secuencia didactica correlacionada por asignaturas y grados
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incluyendo Programa Aprendamos todos a Leer (ATAL), los Derechos

Fundamentales de Aprendizaje (DFA), Ejes transversales,

c) Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), los componentes,
principios e instrumentos de ENEA, Guias de Aprendizaje y
Programas de las asignaturas).

d) Materiales didacticos

e) Uso de técnicas e instrumentos de acuerdo al tipo de evaluacion.

f) Usoy manejo de las Tic’s.

6. Guiar y orientar a los estudiantes en la seleccion del uniforme para la
Practica Docente y el uso del carnet de identificacion.

7. Mantener contacto con el Director del Centro de Préactica Docente y los
educadores de enlace, antes de enviar a los practicantes al Centro
Educativo.

8. Hacer por lo menos una visita de supervision con acta a cada practicante y
dos cuando el resultado de la primera ha sido deficiente.

9. Informar al Decano a través de un Cuadro el listado de los estudiantes
practicantes, con la fecha de la practica intensiva de multigrado,a fin de que
él a su vez lo envie a la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles, para los

efectos del Seguro Estudiantil.

ARTICULO 8: Los Directivos de Centros de Préactica Docente deben:

1. Coordinar con los profesores de Practica Docente, la llegada de los
practicantes, la ubicacion de estos en los diferentes grupos y los deberes y
responsabilidades que deben cumplir.

2. Preparar el ambiente escolar para la llegada del estudiante practicante.

3. Dar la bienvenida al estudiante practicante y orientarlo en cuanto a la
organizacioén interna del plantel, sus normas y reglamentaciones, asi como

sus deberes y responsabilidades.

ARTICULO 9: Los Docentes de enlace deben:

1. Preparar a los estudiantes y a los padres de familia acerca de la llegada de
los practicantes.

2. Dar oportunidad al estudiante practicante de observar sus clases y darle
plena responsabilidad de participacion en el periodo de evaluacion de los
nifios. Asi mismo, de incorporarse a las actividades concernientes a la tarea

docente.
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Establecer una estrecha coordinacion con el profesor de la Practica
Docente y mantener uniformidad de criterios en cuanto al método de
supervision, planificacion, evaluacion.

Mantener buenas relaciones con todos los actores, poniendo en practica el
Cadigo de Etica Profesional, Decreto N°121.

Permanecer en el aula durante la clase como maestro responsable del
grupo o profesor responsable de la catedra. El estudiante practicante no
debe atender el grupo asignado solo sin la supervision del docente de
enlace.

Mantener informado al profesor de practica en torno al desempefio del
estudiante practicante y evaluarlo semanalmente. Debe usar la escala
numeérica. (Establecida en el Estatuto Universitario)

Recomendar la remocion y suspension del practicante, si los intereses de
los grupos y docentes se ven afectados.

Brindar al practicante toda la informacion que requiera, respecto a sus
alumnos, programas de trabajo, normas que rigen el plantel, horario de
clases, listado de los estudiantes, entre otros de intereés.

El Maestro de enlace debe entregar al estudiante practicante las cinco (5)
actas correspondientes a las cinco (5) semanas de practica, para que este
a su vez las entregue a su docente asesor. Debe entregéarselas al finalizar

el ultimo dia de Practica con firma y sello fresco del Centro Educativo.

10.Crear en el estudiante practicante una actitud positiva y responsable a fin

de realizar la evaluacién de forma objetiva.

11.Los practicantes podran desarrollar sus practicas en las siguientes

escuelas: Santo Domingo de Guzman, Querévalos, Santa Rosa, Bugaba,
Loma de San Pedro, El Tejar (Alanje), Orilla del Rio, Rincén Largo, Cochea
Arriba, Caimito, San Juan del Tejar (David), El Valle, Portachuelo, El Flor,
Guayabal de Cochea, Guacéa Arriba, Marcelino Samudio, C.E.B.G. Santo
Tomas, San Carlitos, C.E. La Acequia, Corozal, Alto Quiel Boquete, Alto

Majagua, Cuesta de Piedra y otras segun las necesidades.

12.Todas tienen jornada matutina (de 6:30 a.m a 12:00 m.d)

ARTICULO 10: El estudiante practicante debe:

1.

Cumplir con las fases de la Practica Docente y el tiempo estipulado para
cada una.

Participar en todas la actividades y comités de trabajo en las que participe
su docente de enlace en el centro educativo.

Realizar sus tramites de licencia a tiempo para efectuar la Practica Docente.
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4. Demostrar una actitud responsable desde el punto de vista social, ético,
higiénico y académico, digno del estudiante universitario y del futuro
profesional de la docencia.

5. Cumplir con el horario de clase que rige en el plantel donde realiza la
practica y con las disposiciones y reglamentaciones vigentes del Ministerio
de Educacion.

6. Portar diariamente los documentos exigidos para la practica docente
(planificacion, registro de evaluacion, cuaderno de planes o preparacion,
etc.)

7. Dominio de Plataformas y herramientas virtuales a fin de entrar con facilidad
a las aulas de Classroom.

8. Los estudiantes practicantes que laboren en determinado plantel u otra
institucion, podran realizar su practica docente en turno contrario al de su

trabajo, bajo la supervision del profesor de Practica docente y el maestro de

enlace correspondiente. Ningun estudiante podra realizar dos practicas
docentes de manera simultanea.
9. Los estudiantes usaran el uniforme de la siguiente forma:
a) Varones: pantalon de vestir (basta normal), camisa manga larga,
corbata, medias y zapatos de vestir.
b) Damas: falda o pantalon de vestir (basta normal), blusa, blazer,
zapato cerrado de vestir.
c) Todos deben llevar el gafete con el logo de la Universidad y la
Facultad.
10.No se permite al estudiante escoger escuelas que no estén oficializadas en
este Reglamento.

CAPITULO V
NORMAS DISCIPLINARIAS

ARTICULO 11: Ademas de las normas mencionadas previamente, seran motivos

de suspension de la Practica Docente:

1. La falta de preparacién, organizacibn y cumplimiento de sus
responsabilidades docentes administrativas y las normativas del Ministerio
de Educacion.

2. La inasistencia y tardanzas. De darse esta situacion, el estudiante debe
comprobar el hecho (enfermedad, duelo, etc) con certificacién y de acuerdo
con el profesor de la practica compensara el tiempo mediante prorroga de

la practica.
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La evidente falta de pulcritud, aseo o conducta que atente contra la moral y
las buenas costumbres (deshonestidad, exhibicionismos, relaciones
amorosas con estudiantes, padres de familia, chantaje académico, etc.)

La evidencia de enfermedad contagiosa, asi como otro tipo de enfermedad
gue pueda crear conflictos emocionales en los alumnos (casos de epilepsia,
enfermedades psiquiatricas, alcoholismo, drogadiccién, Covid, otros.).
Irrespetar a profesores, administrativos y estudiantes del centro educativo o
de la Facultad.

Violar normas del codigo de ética profesional del educador panamefio.

7. El periodo de préctica intensiva se realizara en el primero y segundo

semestre.

En los casos en que se dé una interrupcion de labores en el centro
educativo designado para la Practica Docente, el profesor de Practica
Docente, conjuntamente con la administracion y los estudiantes

estableceran alternativas compensatorias de la misma.

ARTICULO 12: NORMAS EXCEPCIONALES

1.

2.

En tiempos de Pandemia, como la del COVID 19, o circunstancias de
emergencia, el docente practicante debera prepararse en la utilizacion de
Plataformas y herramientas virtuales, a fin de poder impartir sus clases.

En casos donde no haya acceso a internet usaré otros medios: WhatsApp,
modulos auto instruccionales o el teléfono celular para comunicarse con los

alumnos.

CAPITULO VI
FASES Y DURACION

ARTICULO 13: La Practica Docente comprende un semestre académico. En el

caso de los estudiantes que llevan las dos practicas: unigrado y multigrado, las

fases han sido reducidas, para no limitar la practica intensiva que sera de cinco (5)

semanas. Por tanto, estara dividido como a continuacion se detalla:

ARTICULO 14: PRIMERA FASE: INFORMATIVA

Comprende la primera semana de clases. En ella se informa el planeamiento

didactico de la asignatura y la Guia de la Practica docente, su organizacion,

responsabilidades, las disposiciones legales del personal docente panamefio y los

documentos técnico-docentes.
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ARTICULO 15: SEGUNDA FASE: PREPARATORIA

Comprende la segunda semana de clase. En esta fase los estudiantes de la
Practica Docente Multigrado, deberan conocer, afianzar, elaborar y saber utilizar la
secuencia didactica semanal para multigrado con asignaturas correlacionadas, el
guion de la clase, las guias de aprendizaje, los programas oficiales de educacion
primaria, los Derechos Fundamentales de Aprendizaje (DFA), el gobierno
estudiantil los rincones de soporte de aprendizaje, u otros elementos que

contempla la metodologia ENEA.

De igual forma, deben preparar el registro, y los formatos de evaluaciones que
seran utilizados por el Maestro de enlace y el Profesor asesor de la practica.

ARTICULO 16: TERCERA FASE: DEMOSTRATIVA:

Esta fase se realizara durante la 3ra semana de clases. Se inicia con la
presentacion de la Micro clase para cada asignatura. Se evaluara atendiendo a los
siguientes criterios: presentacién personal, dominio del tema, uso de recursos
(diapositivas), claridad para exponer, la planificacion y desarrollo del guion de la

clase.

Los estudiantes deben contactar a sus maestros de enlace para informarse sobre:

los grados asignados y el horario correspondiente.

En la cuarta semana de esta fase, el profesor disefia, desarrolla y presenta un
Médulo de Auto instruccién para Multigrado, el cual servird de guia para que los
estudiantes elaboren el propio, que sera utilizado como recurso didactico de ser

necesario y para la atencién a los nifios con necesidades educativas especiales.

ARTICULO 17: CUARTA FASE: PRACTICA INTENSIVA

La Practica intensiva comprende un minimo de 25 dias laborables que equivalen a
cinco (5) semanas. Una de observacion y cuatro de practica intensiva. La practica
se realizara presencial de acuerdo a las disposiciones del Ministerio de Educacion
y de la Universidad Autonoma de Chiriqui. Todo esto se realizara bajo la guia,
orientacién y supervision del Profesor(a) de la catedra respectiva; el Director de la

escuela y el Maestro de enlace.

Si el estudiante por algun motivo falta por enfermedad, duelo, o cualquier otro

motivo, su periodo de Practica se extendera los dias que no asistio.
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ARTICULO 18: QUINTA FASE: EVALUACION

Comprende una (1) sesion.

Los estudiantes realizaran una autoevaluacion de su practica docente con base en
las evidencias logradas; las cuales defenderan oralmente y luego las suben a la
Plataforma Classroom como bitacora. Esta bitacora o Informe final mas la visita
de supervision del profesor asesor, reemplaza el examen semestral.
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PROPUESTAS DE EGRESADOS DEL LABORATORIO DOCENTE
MULTIGRADO

Para dar una mayor calidad de Practica Multigrado se debe realizar una mejora
constante y ajustes necesarios ya que la misma no aparece como tal en el
Estatuto.

La Practica en las aulas multigrado es de gran importancia ya que cuando se
adquiere el compromiso como docente se debe estar capacitado para realizar la
labor en diferentes contextos, ya que en Panama el 65% de las escuelas son
multigrados y los docentes no estamos capacitados ni formados para darle
respuesta a estas necesidades de enseflanza — aprendizaje de los nifios de
nuestro pais.

En la escuela multigrado el docente debe ser competente para brindar
aprendizajes significativos a los nifios de este contexto, esto implica un doble
esfuerzo, puesto que no se atiende un solo grado, sino varios y es necesario ser
profundamente conocedores de todos los componentes del modelo Escuela
Nueva Escuela Activa y los recursos didacticos necesarios para ejecutar de forma
eficaz esta labor.

Ademas, se debe evitar practicas centradas en la repeticién y mecanizacion de la
escuela tradicional porque en las escuelas multigrados se requiere que el maestro
sea dindmico, creativo y brillante al desarrollar sus clases para que sus
estudiantes se sientan a gusto y tengan el deseo por aprender, descubrir, siendo
mAs activo y participativo.

Por ello es importante prepararnos lo mejor posible con las herramientas
necesarias, tomando cursos u otras carreras que estén ligadas, y mantenernos
constantemente actualizados leyendo e investigando.
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