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PRESENTACION

Estimado estudiante, si usted esta leyendo esta guia, es porque tiene

interés en estudiar mas a profundidad nuestro idiomay desea ingresa

a la Licenciatura en Espafol que ofrecemos en la Facultad de

Humanidades. jBienvenido!

Felicitaciones por su eleccion; el dominio de la lengua espafiola
es fundamental en cualesquiera de las carreras que se ofrecen en las
universidades del pais. En nuestra licenciatura, usted tendra la

ortunidad de adquirir nuevos conocimientos relacionados con los
procesos de lectura y escritura; asimismo, podra sumergirse en el
maravilloso mundo de la literatura, conocer los fundamentos de un
montaje teatral y mucho mas...

O

La presente Guia de Estudio contiene los esenciales minimos que
un aspirante a la carrera debe dominar. Se ha estructura en tres
modulos (Ortografia, Gramatica, Lectura comprensiva y escritura) con
el animo de que repase y se ejercite en estos temas, basicos para e
estudio de nuestra lengua.

Lea con detenimiento cada modulo, estudie los contenidos a
consciencia, desarrolle los ejercicios que se incluyen , de se
necesario, consulte las referencias bibliograficas. Estamos sequras

de que con esta preparacion estara listo para aprobar el examen.

Objetivos: Aplicar correctamente las reglas de acentuacion y de
puntuacion en diferentes textos y comprender lo que lee para
analizar con criterio lo leido.
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1.1.La acentuacion

La acentuacion oral corresponde a la Prosodia u Ortologia, que es la parte de la
Gramatica Espafiola que tiene por finalidad la pronunciacién correcta. La expresion
escrita de esa acentuacion corresponde a la Ortografia, parte de la Gramatica

Espafola, que nos ensefa a escribir correctamente.

Los gramaticos suelen llamar acento a la mayor fuerza o intensidad con que
— pronunciamos una silaba en una palabra. Ese aumento no es

solo

de fuerza, también se eleva el tono y se alarga la articulacion.La
silaba

acentuada es mas fuerte, mas alta y larga, se llama silaba ténica.

Las demas silabas, que son las inacentuadas, se llaman atonas.

Ejemplos: caminante gramatico jardin.

S. ténica s. tonica s. tonica

La sucesion alternada de silabas ténicas y atonas en frases, oraciones y parrafos

constituye la entonacion.

1.2.Clases de acentos

Acento prosodico: Es la mayor intensidad espiratoria con que se pronuncia
determinada silaba de una palabra. Este acento no se marca. Ejemplo: papel,

camisa, reloj.
Acento Ortografico: Es la representacion grafica del acento prosadico.
Ejemplo: llegé, técnico, marmol.

Acento Diacritico: Es el signo que se marca en algunas palabras de igual escritura,
pero de diferentes oficios o significados. Ejemplo:
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El corrié. El nifio corrio.
(Pron. Pers.) (Articulo)

Ademas del acento ortografico, existe otro acento escrito que tiene funciéon gramatical,
ritmica y enfatica. Este acento ha recibido el nombre de diacritico, (del griego diakriticos,
que distingue) porque sirve para distinguir una, la mas importante, de las diversas funciones

que una misma palabra puede realizar en la oracion.

La palabra mi, por ejemplo, puede ser variante pronominal y también puede
desempenar el oficio de adjetivo posesivo. A continuacion, la lista de palabras que requieren
de acento diacritico.

1. Mi, lleva acento diacritico cuando hace oficio de pronombre.

2. Esa carta es para mi. No lo lleva cuando actua como adjetivo. Ese es

mi libro. 2. Tu, lleva acento escrito cuando actia como pronombre: Tu eres mi

amigo.
No se acentua cuando hace oficio de adjetivo. Tu hermana es guapa.

3. El, sdlo lleva acento escrito cuando actua como pronombre:

El es buen chico. (pronombre ) . El nifio estudia la leccién (articulo). Este,
ese, aquel, sus femeninos plurales, pueden ser pronombres demostrativos o adjetivos
demostrativos. Tradicionalmente, se les ha marcado el acento diacritico cuando cumplen el

oficio de pronombres.

Sin embargo, la Real Academia de la Lengua Espafiola ha declarado que es licito
suprimir el acento cuando no existe riesgo de confusion.
PRONOMBRES- ADJETIVOS
Este llegé temprano. Coémprame este libro.
Esa es una gran obra. Me gusta esa chica.

Aquellos fueron al rio. Aquellos nifios son buenos.
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4. Mas, se acentua cuando es adverbio de cantidad. Quiero mas dinero. No se
acentua cuando es conjuncién equivalente a pero: Deseo ir, mas no

puedo. 6. Si, se acentlia cuando es:

a- Adverbio de afirmacion: Si, yo fui el culpable.
b- Adverbio sustantivado: El si de las nifias.
c- Variante pronominal: Lo quiso para si.

No lleva acento escrito:

a- cuando es conjuncion condicional: Si estudias, te daré un premio.
b- b- cuando es nombre de nota musical: No me gusta como suena

el si de esa guitarra.

7. Solo, Esta palabra puede desempefar en la oracion los oficios de nombres, de

adjetivos y adverbio. Cuando hace oficio de nombre o de adjetivo no se acentua.

Ejemplo: Ellos juegan al solo todos los dias. (sustantivo).
El nifio estaba solo en el jardin. (adjetivo).
Tampoco se acentia, cuando reemplaza al adverbio de modo

solamente. Ejemplo: Solo quiero un recuerdo de ti.

En la actualidad, la RAE elimind esa acentuaciéon cuando funciona como

adverbio.

8. Te, se acentua cuando es sustantivo, es decir, el nombre de una planta con cuyas

hojas se hace una infusién y cuando designa la infusion misma.
Ejemplo: En la China, se cultiva el té de jazmin.

No se acentua: a- Cuando es variante pronominal: Te quiero
mucho. b- Cuando es nombre de letra. No puedo escribir bien la

te.

Guia de Estudio para el examen de admision a la Licenciatura en Espafiol, 2024. Elaborada por las profesoras Dalys Rios,
M.L. y Maria del Socorro Robayo,, M.L., Directora de la Escuela de Espafiol.



9. De, se acentua cuando es forma del verbo dar: Dé al pobre lo que

necesite. No se acentiia cuando es nombre de letra o preposicion.

La casa de Juan es bonita (preposicion).

No me gusta hacer esa de. (letra).

10. Aun, solo se acentua cuando es adverbio equivalente a todavia. Ejemplo: Aun
no llego el bus.

No se acentuara cuando su significado sea hasta, también, incluso,

siquiera, etc. Ejemplo: Aun sus amigos lo critican (hasta).

No me ayudo, nada, ni aun lo intenté (siquiera).

11. Se, lleva acento escrito cuando es forma verbal (saber o ser).
Sé lo que digo. (saber)

Sé un buen estudiante. (ser).
No se acentiia cuando es pronombre. El se golpeé la mano.

12. Que, Quien, cual, quienes, cuales, cuanto, cuanta y sus plurales se

acentuan solamente cuando funcionan como pronombres interrogativos
y exclamativos. No se acentiian cuando son pronombres relativos y

en los demas casos.

Ejemplo: jQué lindo amanecer! (pronombre exclamativo);

¢Quién es tu padre? (pronombre interrogativo).

El nifo que estudia obtiene su recompensa (pronombre relativo).
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1.3.Clasificacion de las palabras, segun el acento

Agudas: Llevan el acento en la ultima silaba: pared, juventud, jazmin.

Graves o llanas: Llevan el acento en la penultima silaba; carcel, mesa,

llamarias. Esdrdjulas: Llevan el acento en la antependultima silaba: camara,

silaba, téonica, damelo.

Sobreesdrujulas: Son vocablos compuestos. Llevan el acento en la tras-
antepenultima silaba: enviaselo, llamabasele, castiguesele.

Algunas palabras tienen dos silabas ténicas y por esta razon reciben el nombre de
ditonas, voz que significa dos acentos: facilmente, subitamente, cortésmente. Las
voces monosilabas se consideran agudas y casi todas son atonas.

1.4. Reglas de acentuacion

Las palabras agudas llevaran tilde cuando terminen en vocal o en

consonantes n 0 s. Ejemplos: Panama, compas, cancion.

Las palabras graves llevaran tilde cuando terminan en consonantes que no sean n ni

s, tampoco vocales. Ejemplos: marmol, césped, martir.
Las palabras esdrujulas y sobreesdrujulas siempre llevaran tilde.

Ejemplo: lampara — reldampago — silaba.
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1.5.Acentuacion de las Palabras Compuestas

La Academia Espafiola ha introducido algunas variaciones en cuanto a la acentuacion

de los compuestos se refiere.

En general, las palabras compuestas, cuando sus elementos se escriben unidos,
llevaran un acento unico, el que les corresponde segun las reglas generales de la

acentuacion.

Si el resultado de la unién fuera una esdrujula, se acentuara como tal (contrarréplica).
Si el resultado fuera una palabra llana, seguira las reglas correspondientes (bienvenida).

Lo mismo ocurrira con las agudas (puntapié).

Cuando el primer elemento de una palabra compuesta lleva acento escrito en su

forma simple, lo perdera, lo mismo que el prosddico, en cuanto entre en composicion.
Ejemplo: rioplatense — décimo — primero — técnico -industrial.

De acuerdo con esto, los compuestos de verbos con enclitico mas complemento, se
escribiran sin el acento que antes se ponia en el verbo. Ejemplo: sabelotodo —

siguemepollo.

Los adverbios terminados en mente mantendran su tilde en el primer elemento si les

corresponde como simple. Ejemplo: facilmente, cortésmente, plenamente.

Las formas verbales acentuadas ya no conservaran su acento ortografico aun cuando

acrecienten su terminacion con un enclitico: pidio — pidiole, llamé — llamolo, oy6-oyose.

Si las formas verbales no tienen acento, la voz resultante de agregado de enclitico, lo

tendra o no, segun las reglas generales: atalo, envidselo, fuese diome, damelo.

En las palabras compuestas de dos 0 mas voces separadas por guion, cada elemento
conservara su acento prosodico y también el ortografico que como simple, le

corresponde.

Ejemplo: tratado tedrico — practico, experimento fisico — historico.
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Cuando dos adjetivos gentilicios designan una fusion, deben escribirse sin separacion

y se trataran en cuanto a su acentuacién, como palabras simples.
Ejemplos: anglosajon, hispanobelga, indogermanico.

Cuando no haya fusion, se escribiran con guion intermedio y cada elemento

conservara su acento. Ejemplo: sueco—danés, italo—francés.

1.6.Ejercicio Practico

1. Forme una oracion con cada una de estas palabras.

De

de

él

el

ti

este

este

si

si

mi

como

como

solo

solo

aun

10
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se

tu

tu

mas

mas

cuales

cuales

quién

quien

2. Coloca el acento diacritico a estos monosilabos de acuerdo con la funcién
gramatical que desempefien.

* Todos pondran mas empeno.

* Fue buena la propaganda, mas no causo el efecto esperado.

* Es beneficioso que de parte de sus ganancias.
* Se constante y triunfaras.

* Se venden relojes a bajos precios.

* Tomamos te con limoén.

* No te avisaron a tiempo.

* Le diremos a el que debe encargarse de todo.
* El sobre pequefio es para mi.

* Ese tomo mi carta

* No pagaré ese préstamo.

Guia de Estudio para el examen de admision a la Licenciatura en Espafiol, 2024. Elaborada por las profesoras Dalys Rios,
M.L. y Maria del Socorro Robayo,, M.L., Directora de la Escuela de Espafiol.

11



* Si, entendi tu pregunta.

* Guardé todo para si.

* Si quieres dinero, ganatelo.

* Tu seras un buen director.
*iCuanta miseria!

* Nosotros no sabemos el porque.

* Cual es el pedido?

3. Coloque la tilde, segun las reglas estudiadas, a las palabras subrayadas y
explique por qué lo hizo.

1. Se atribuye a si mismo los méritos del plan.

2. No solo han cortado el ciprés, sino también los alamos.
3. Mas vale pajaro en mano que cien volando.

4. Iba solo por la acera, fijandose en los anuncios de neon.
5. Sélo se que nada se.

6. El chico se ha ido con el y con el vecino.

7. ¢ Qué tomas tu, café o te con limoén?

8. Su abuelo, aun su padre, trabajan mas que él.

9. Su padre, aun trabaja en la fabrica.

10. Preguntale, y si dice que si, acepta su propuesta.

11. Deme un boligrafo, por favor.

12. Pidié mas para comprar vestidos, mas su padre le contestdé que ya era hora
de que se bastara por si mismo.

13. Ese vestido lo compré para ti, no para mi.
14. El toca un si bemol en el piano.
15. Recoge todos los pagarés, yo me quedo con este.

16. Mira a esa joven, jcomo se rie!

12
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17. Todos son buenos amigos, pero ese y aquel, lo son mas.
18. Tendremos que averiguar como se efectué esa compra.
19. Debemos investigar el porque de los fracasos de los estudiantes de primer

ingreso. 20. No se cuando iré hacia ti.

4. Explique por que se tildan los siguientes vocablos.
Vaivén tenias

Vahido tedrico-practico

Regimenes  dificil

Dificilmente = cometela

Saul sangria
Corrio italo-francés
Clausula Maria
Enviéselo jardin

5.Diga por qué no se tildan estas palabras.
Caminante plenamente tecnicoadministrativo principal inocencia suspicaz caracol
examen sol salud arqueo preciso segmentos corrieron bailaron acreditar

bienvenida fe

1.7.Acentuacion de diptongos vy triptongos

Diptongo: Llamamos diptongo a la pronunciacion ligada de dos vocales contiguas en un
solo impulso de voz. El diptongo se forma por la combinacion de una vocal fuerte con una
débil, de una débil con una fuerte, o de dos débiles. En esta combinacién, el acento
prosodico recae sobre la vocal mas fuerte, o sobre la segunda vocal, si la combinacion es

de dos débiles: aire, violeta, benjui.

La presencia de la h entre esas dos vocales no impide que haya diptongo.

13
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Ejemplo: ahijado, ahuyentar, prohibir.

Triptongo: Llamamos triptongo a la fusién de tres vocales dentro de una misma silaba,
viene a ser la pronunciacion ligada de tres sonidos vocalicos contiguos: uno fuerte entre

dos débiles. El acento prosddico recae sobre el fuerte, es decir, la vocal intermedia.

Los triptongos usuales son cuatros: iai, como en apreciais, iniciais; iei, como en

despreciéis, enviéis; uai, como en averiguais, Paraguay; uei, como en averigléis, buey.

Si después de un triptongo no hay consonantes al final de una palabra, la i final se cambia

en la y al escribir, pero se mantiene el mismo sonido.

La disolucion de un triptongo se indica siempre en la escritura mediante la colocacion
de un acento ortografico sobre la débil tonica (cualquiera que sea la silaba en que se halle):

maulla, raiz, laismo.

En cuanto el triptongo, éste queda disuelto cuando el acento prosodico recae sobre una
de las vocales débiles, lo que debe indicarse en la escritura colocando una tilde sobre la
vocal débil ténica. La combinacion de las tres vocales se resuelve entonces en dos silabas
distintas: una que contiene la vocal acentuada y la siguiente, que tiene el diptongo. Ejemplo:

tendriais, hablariais.

1.8 Acentuacion de hiatosl

Si al encontrarse una vocal fuerte con una débil o una débil con una fuerte, el acento
prosédico cae sobre la débil, ésta se convierte en fuerte y, por consiguiente, no habra
diptongo: ba -u — les.

De lo anterior, podemos concluir que hiato es la separacién de dos vocales en silabas
distintas y ocurre en los siguientes casos:

e Cuando concurren dos vocales: una abierta atona y una cerrada
ténica. Ejemplo: Maria, pais, espio.

e Cuando concurren dos vocales abiertas. Ejemplo: aeroplano, beatificar,

14
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realismo, paella.

e Cuando concurren dos vocales cerradas iguales (caso especial).

e Ejemplo: ti — i -ta.

1.9 LA PUNTUACION

La puntuacion es el conjunto de los signos necesarios para sefalar las pausas y otros

matices de sentido y entonaciéon que se han de tener en cuenta para interpretar debidamente

un texto.

Los signos de puntuacion son ciertas grafias que facilitan la lectura y comprension de

cualquier texto escrito. Podemos agruparlos asi:
1- Los que indican pausas.
2- Los que indican entonacion.
3- Los que indican distribucion u ordenamiento.

Los que indican pausas:

Una pausa es el detenimiento que hacemos al hablar para separar dos grupos
fénicos. Dicho detenimiento va precedido por una ligera subida o bajada de la voz. Las

pausas se justifican para facilitar la comprensién sin dificultar la respiracion.
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1.9.1 Signos que indican pausa

a- La coma, (,)

b- Los puntos

b-1. El punto y coma (;)

b.2. Los dos puntos (:)

b.3. El punto y seguido (.)

b.4. El punto y aparte y el punto final (.)

b.5. Los puntos suspensivos (...)

c- El punto de abreviatura y el punto numeral (.) de utilidad similar aunque no exprese
pausa. a. Uso de la coma: La coma (,) indica un ligero descenso de voz con pausa

breve.

Aunque el uso de la coma es preceptivo u obligatorio, en algunas ocasiones se
admite el empleo de ciertas comas voluntarias o potestativas, sobre todo, para tomar

aliento.

Hay pausas que, sin interrumpir un grupo fonico, facilitan la entonacion,
principalmente para tomar aliento. Una pausa de ese tipo, llamada potestativa, no debe

alterar la comprension, sino mantenerla.
Ejemplo:
Iré a la Bolsa por la mafana y volveré tarde.

Te vas temprano o te quedas en la oficina.

16
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1.9.1.1. Reglas para el uso de la coma

a.1 Se usa la coma (,) para indicar las pausas que separan el nombre de la

persona a quien llamamos directamente (vocativo).

Un nombre en caso vocativo se entiende en segunda persona y puede aparecer en

muchas oraciones.
Al principio: Pedro, traigame la correspondencia de hoy.
Al final: Traigame la correspondencia de hoy, Pedro.

Ocurre lo mismo si el nombre propio se sustituye por el de un titulo, un

tratamiento, un cargo; seforita, doctor, Excelencia, colegas, sefioras y sefiores, etc.

a.2. Se usa la coma (,) para separar una frase u oracion explicativa (expresion que
puede suprimirse sin alterar el contexto. Ejemplo: Maracaibo, en Venezuela, produce

mucho petréleo. Ricardo Mird, nacido en Panama, fue un gran poeta.

No se emplea, la coma cuando la frase o la oracion es determinativa o especificativa

cuya supresion alteraria el significado del contexto. Ejemplos:

El presidente de la Asamblea Nacional presentd la dimision de su cargo.

Los accionistas que no concurran a la junta no podran votar.

a.3. Se usa la coma (,) para separar los elementos de toda enumeracién, excepto los
dos ultimos si van enlazados por conjuncion. Ejemplo: Compraremos verduras, legumbres,

carnes 'y mariscos.
El negocio resulté rapido, facil, interesante, lucrativo.

a.4. Se usa la como (,) para indicar elipsis verbal. Ejemplos: Carlos va al cine y Maria,

al baile. Juan es contador y Esther, taquigrafa.

a.5. Se usa la coma para indicar la supresion de palabras sobreentendidas.

Guia de Estudio para el examen de admision a la Licenciatura en Espafiol, 2024. Elaborada por las profesoras Dalys Rios,
M.L. y Maria del Socorro Robayo,, M.L., Directora de la Escuela de Espafiol.

17



Ejemplo: ¢ Necesitas algo ahora?
Para hoy, nada. (se sobreentiende “para hoy no necesito nada”)

a.6. Se usa la coma (,) para indicar la inversion e hipérbaton, que es un cambio en el
orden regular (por claridad o armonia) de los elementos de la oracion, sobre todo si se

anteponen.

Orden Regular: Cerramos la operacion antes de conocer las

cotizaciones finales del dia.

Orden inverso: Antes de conocer las cotizaciones finales del dia, cerramos la
operacion. Cuando se intercala un ejemplo que no sea muy breve, dicho elemento se
escribe entre comas. Ejemplo: Llegd, cuando usted acababa de salir, la noticia del

accidente.

La conveniencia de mencionar los nombres completos de personas por orden
alfabético, sobre todo, en guias y catalogos, autoriza una coma de inversion cuando la

mencién se inicia por apellidos: Rios, Rojas, Arauz, Pérez, Vega, Manriquez.

a.7. Uso de la coma (,) en aposicion: la significacion de un nombre puede ampliarse por
medio de otro sustantivo del cual se dice que esta en oposicion: Carlos, mi hermano, vendra
a buscarte. A veces, el sustantivo en aposicion esta modificado por adjetivo y complemento
y forma una frase que puede colocarse antes o después del nombre a que se refiere:

Juarez, patriota mejicano, fue
hombre de profunda vision politica.

El sustantivo o frase en aposicién debe separarse por medio de dos comas si esta
intercalada en la oracion y por una sola, si esta al principio o al final de ella. A Don Quijote,

abogado de los humildes, jamas lo vencié una derrota.

a.8. La coma (,) en elementos intercalados: Segun la sintaxis regular, las palabras de

una oracion deben colocarse en el siguiente orden;
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1) Vocativo, si lo hubiere;

2) el sujeto;

3) el predicado.

Cuando no se sigue ese orden, el uso de las comas se hace necesario.

a.8.1. Cuando lo que antecede es un si afirmativo, un no enfatico, o una interjeccion

(joh!, jeh!, jah!, etc.) la coma es obligatoria.

Si, estoy de acuerdo. jOh!, qué tonteria. / No, no iré.

a.8.2. Si lo que antecede es una frase breve, el uso de la coma no es
imprescindible. Ejemplo: En general, estoy triste o en general estoy triste.
a.8.3. Cuando el elemento que antecede al sujeto es de alguna extension y

siempre que contenga alguna forma verbal, debe separarse del sujeto, por medio de

la coma.

Ejemplos: Oidas las partes, el juez dicto el fallo.

Llegados los invitados, se ordend servir la cena.

a.9. La coma en elementos intercalados: Todo elemento antepuesto o intercalado es
decir, que corte o interrumpa momentaneamente el sentido de la oracion, debe separarse

por medio de la coma. Los elementos intercalados o antepuestos pueden ser:

a.9.1. Palabras (adverbios por lo general): Finalmente, naturalmente,

desgraciadamente, ciertamente, etc. No quiero, naturalmente, que hables asi.

a.9.2. Frases: En general, por desgracia, por ejemplo, sin embargo, por ultimo, por

consiguiente, en sintesis, en consecuencia.
Ejemplo: Sé, por desgracia, que estoy muy enferma.

a.9.3. Interjecciones o frases que cumplen el oficio de todos: No quiero, jviva
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Dios!, tal enmienda.

a.9.4. Oraciones subordinadas: Creo, como ya te he dicho, que no ha

de venir. Digo, por si no lo sabes, que llega hoy.

a.10. Otros usos de la coma:
a.10.1. Una cita directa puede separarse por medio de coma del resto de la

oracion. Estamos hechos de la materia de nuestros suenos, dijo Shakespeare.

a.10.2. Se usa la coma para separar una pregunta o admiracion iniciada dentro de

la oracion: Después del accidente, ¢ quienes resultaron heridos?

Yo me sentia, jpor supuesto!, alegre y contenta.

a.10.3. La coma debe usarse también para separar un sujeto extenso del verbo
principal de la oracion: El muchacho travieso que tanto que hacer nos dio, ha resultado un

magnifico hombre de negocios.

a.10.4. Al comienzo de una carta, para separar el nombre de la localidad, de

la fecha: David, 10 de junio de 2020.

a.10.5. Para separar el nombre de la ciudad, del Estado, provincia o pais en que se

encuentra: Bocas del Toro, Panama.

a.10.6. Para separar el nombre de una obra, el de su autor: Romeo y Julieta, de

William Shakespeare, se ha presentado en todos los idiomas.

a.10.7. Deben separarse por medio de comas las palabras repetidas para dar énfasis:

Era real, verdaderamente, un gran maestro.
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a.10.8. Deben separarse por medio de comas dos complementarias
circunstanciales u oraciones subordinadas sucesivas. Por la tarde, antes de las siete,

caminamos un poco.

1.9.1.2. Uso de los puntos

El punto y coma: El punto y coma indica una pausa mayor que la coma, con un
descenso mayor de la voz, de ahi su semejanza con el punto (.) y con los dos puntos (:).
Separa oraciones con cierta relacion de sentido, en que el pensamiento se proyecta sobre
el mismo asunto. También, sirve para separar en un parrafo las enumeraciones simples

que integran una enumeracién compleja.

Se usa el punto y la coma:

1 Separar en un parrafo las oraciones diferentes sobre un mismo asunto sin
desviar el sentido inicial. Ejemplo: Yuxtaposicion de dos oraciones: Los empleados
cumplidores seran bien gratificados; los incumplidores recibiran sus salarios

habituales. 2 Separar las oraciones que contienen enumeraciones.

3 Ejemplo: “El director leia la prensa, el administrador ojeaba las revistas, los boletines y

las partes; el secretario abria los sobres, revisaba los telegramas y separaba las
cartas; yo, mirandolos a ellos, esperaba 6rdenes, quizas urgentes para empezar

la tarea cotidiana.

4 Antes de las conjunciones pero, empero, aunque, sino, porque, por consiguiente,
por tanto que, mas, puede colocarse punto y coma, sobre todo, si las oraciones
que unen son largas o si se quiere indicar una mayor separacién o contraste
entre ellas Ejemplo: Nosotros estdbamos dispuestos a realizar este proyecto,

pero después de lo ocurrido, ya no sera posible.
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5 Se separan entre si por medio de punto y coma los elementos compuestos en una
serie. “Veo el viento que agita violentamente las ramas; la lluvia despiadada,
hostil; la nieve de silenciosos pies, que deja sobre el paisaje su huella de

blancura”.

Usos de los dos puntos

Los dos puntos indican una pausa larga como la del punto y coma; también con mayor
descenso de la voz. Su funcidén consiste en separar expresiones de encabezamiento de
ejemplificacion. Por lo general, la segunda expresion empieza con mayuscula cuando se
desvia el sentido del asunto. También, se utilizan para exponer titulos concretos. Usamos

los dos puntos (:) para:

1. Encabezar una carta, un discurso, arenga, certificacion, solicitud, declaracion,
titulos sintetizados e, igualmente, los documentos como en: Sefioras y Sefiores:

Estimados amigos:

Cervantes: su vida y su obra.

Para separar una palabra o una frase que sefiala ejemplificaciones como: asi: verbigracia:,

por ejemplo:, a saber:, de esta manera.

2. Para yuxtaponer una cita textual, que se escribe entre comillas: Simén Bolivar dijo:

“‘He predicado en el desierto y he arado en el mar”.
3. Para separar una oracion que sintetiza el contenido de la anterior,
como en: No tienes fondos bancarios: tu cuenta muestra un sobre

giro.
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4. Para separar las horas de los minutos y los segundos; los elementos huméricos en
las proposiciones y citas; las iniciales del dictante y del mecandgrafo al final de la carta.

La oficina se abre a las 8:00 a.m. El indice de solvencia fue de 3.2.:1

5. Antes de una enumeracion: Ricardo Mir6é ha escrito gran variedad de poemas:

Patria, EI Poema del Ruiseior, Las Garzas, etc.

6. Para separar una proposicion de otra que se presenta como prueba de la anterior.

Ejemplo: Nadie ha estudiado: hay treinta suspensos.
Usos del punto y seguido

Se usa el punto y seguido entre oraciones diferentes de un mismo parrafo, sobre todo,

cuando el pensamiento varia un poco.
La segunda oracion se inicia siempre con grafia mayuscula.

Ejemplo: A las cinco sono¢ el timbre de salida. Diez minutos después no quedaba un

solo empleado en la oficina. Una luz solamente habia quedado encendida.

Usos del punto y aparte y del punto final

Se usa el punto y aparte para terminar un parrafo cuando el pensamiento se ha

expresado totalmente y se inicia otro en el parrafo que sigue.

Se usa el punto final para terminar un texto escrito, de manera que el punto final viene

a ser el ultimo punto y aparte de un texto.
Usos de los puntos suspensivos (...)

Los puntos suspensivos generalmente tres (...) sefialan una pausa firme, larga, que
sugiere algo incorrecto o indefinido. Su niumero puede variar, siempre que sean mas de

dos en posicién horizontal.
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Se usan los puntos suspensivos para

1. Sefialar algo que no queremos completar o terminar: Quizas no pueda... Tendré que
pensarlo...

2. Interrumpir por contraste inesperado. Colaboro, ayudo, lucho portodoy ... lo
dejaron cesante!

3. Silenciar algo que pueda resultar desagradable: El mozo de limpieza recogio... eché
serrin y se llevo el animalito.

4. Ocultar algo intencionalmente, pero sugiriéndolo, a lo cual lamamos

reticencia. Engano, desfalco y hasta... Por suerte ya esta encarcelado.

5. Sugerir una emocion, como sucede a veces en la expresion artistica o

literaria. Se nos abria el horizonte natural...

Uso del punto de abreviatura:

Se usa el punto de abreviatura para reducir convencionalmente la longitud de algunas

palabras, siempre que éstas puedan entenderse con exactitud por las personas que leen.

Entre las mas frecuente estan:

Ud. (Usted) y Sr. (Sefior)

a.m. (antemeridiano, por la mafiana)

p.m. (pasado meridiano, por la tarde o la noche)

atte. (atentamente).
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Ejercicio Practico
1. Escriba las comas necesarias en estas oraciones

* Fuimos al mercado y compramos legumbre verduras frutas y carnes.
* Julieta redacto el informe y Carlos la resolucion.

* En cuanto marquen las tarjetas los empleados entraran.

* Sus ganancias a pesar de la crisis imperante resultaron excesivas.
* Mis vendedores distribuyen en la ciudad y los suyos en el campo.
* Luis usted no ha firmado la hoja de descuento.

* Si me preguntaron pero no supe qué decir.

* Por mucho que pidas nada te daran.

* No intenté sin embargo pedirlos por avion.

* No no lo creo: ése no puede ser el resultado.

* Con tal que nos reembolsen los gastos a su solicitud

accederemos.

* David Chiriqui.

* La ciudad y los perros de Mario Vargas LI. es una gra novela.
* No aceptd naturalmente tu ayuda.

* Sefiores esperamos sus ordenes.

* Cristébal Colén el descubridor de América fue un gran marino.
* El me lo dio a entender porque “a buen entendedor

* Lo llamé le escribi cartas le todo fue inutil no liquidé la cuenta.

* Juan es contador y Esther taquigrafa.

* Antes de conocer las cotizaciones finales del dia cerraremos la

operacion.
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* Traigame Juan la correspondencia de hoy.

* Maracaibo que esta en Venezuela produce mucho petréleo.
* Era buen trabajador buen companiero, buen colaborador y lo

botaron. * Elsa quiere hacerse la erudita y no es mas que

* No sea tan interesado recuerda bien esto: “Quien mucho

abarca

2. Coloque el punto y coma donde sea necesario.

Las ventas aumentaron un poco las compras disminuyeron algo las
devoluciones aumentaron en el mismo nivel.

Mariela compra de contado César a crédito.

Veo un cielo oscuro lleno de sombra un mar agitado que pelea contra las rocas
un horizonte lejano lleno de tristeza un futuro incierto que nos induce a una
meditacion.

Tu sabes lo que has hecho yo quisiera mejor no saberlo.

3. Escribanse los dos puntos donde sea necesario.

La contabilidad por partida doble se basa en dos conceptos el débito y crédito.

Los paises escandinavos son tres Suecia Noruega Dinamarca, a los que
podriamos agregar otros dos Finlandia e Islandia.

Faltaba lugar para mas papeles los archivos estaban atestados.
Apreciados comparieros

La reunion termind a la 6 30 p.m.

El jefe nos contestd “El pago se realizara a las 2:00 p.m.”
Conoci tres paises europeos Francia Espana Portugal.

Justo Arroyo escribi6 tres novelas Dejando atras al hombre de Celofan, La Gayola y El
Pez y el Segundo.

Voy a afiadir a mi salario algun sobresueldo, verbigracia comisiones, corretaje,
regalias u honorarios.
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4. Escribanse los puntos suspensivos para indicar que se ha suprimido algo en
cada una de jestas oraciones:

Juan pidi6é un aumento de sueldo y le dieron
Como dice un refran: “Quien da primero

Mas que un agiotista, me parece un Pero olvidemos el tema

1.9. Signos que indican entonacion:

La funcion de los signos de entonacion es indicar ciertas alternativas e inflexivas de la
voz cuando se habla o se lee. Por eso, facilitan la lectura y, por lo tanto, la comunicacion.
Hay cinco tipos: los de interrogacion, los de admiracidén o exclamacién, la crema o diéresis

escrita, las comillas y, por supuesto, la tilde, ya estudiada aparte.

1.9.2. Signos que indican interrogaciéon

Se usan los signos de interrogacion, uno de apertura (¢,) y otro de cierre y clausura(?)
para indicar pregunta directa. Sirvan de ejemplo: Como se llama usted? ;Ddnde esta la

tarea de espafol? ;Qué sucedio ayer?

Recuerde la utilidad de situar un acento diacritico en cada monosilabo o bisilabo

interrogativo. ¢Qué?, ;cual?, ;como?, ;cuales?, ;donde?

Tenga en cuenta que en el signo de apertura se coloca donde comienza la pregunta,

aunque no sea al principio de la oracién.

No entiendo bien eso, ¢ podrias tu explicarmelo?

La preguntas indirectas no requieren signos interrogativos, pero si mantienen

la tilde. ¢ Cuanto vale esa camisa? (pregunta directa)

Le pregunto cuanto vale ese cartapacio. (pregunta indirecta)
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Algunas veces, utilizamos un signo de interrogacion (el de cierre 0 ambos) para
sugerir, entre paréntesis, duda o inseguridad en un dato, un hecho, una persona, etc.

Dicen que la ley se promulgé en 1978 (4,? ) y esta vigente.

Las ganancias (¢,?) no respondieron a la inversion que hizo.

1.9.3. Signos que indican admiracion o exclamacién

Uno de apertura y otro de cierre. Se usan estos signos para expresar emociones. Los
adjetivos, pronombres y adverbios admirativos, como ocurre con los interrogativos,
necesitan acento diacritico.

Ejemplo: jQué negociazo hemos hecho hoy! Entusiasmo.

jCuanto han sufrido desde que quebré la empresa! Lastima.
iEn mala hora, lleg6 este hombre a la casa! Disgusto.

Los signos exclamativos (ambos) deben escribirse entre el principio y el fin de la

oracién: Te crees rico, jeh pillo!, y estas en bancarrota. Burla

iComo llueve! Si continua asi, no podemos salir. Prevencion.

Los signos de admiracion o exclamacion también pueden sugerir una emocion al citar
un dato, un hecho, una persona, etc.

Me informd que obtendra su titulo universitario (j!) el proximo mes.

Si las expresiones exclamativas e interrogativas se alteran en un dialogo, antes del

signo de apertura,, debe aparecer una raya larga o guion mayor.
A—; Sabes lo que es la lata?

B—jCdémo no voy a saberlo! Trabajo en una agencia de viajes.
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1.9.4. Las comillas
Hay dos clases de comillas:
1. de intencién y de cita

2. de repeticiodn o reiteracion.

Las comillas de intencion y cita son dobles: dos de apertura () y dos de cierre o

clausura (“). A veces en tipografia moderna, se sustituyen por las comillas francesas;

respectivamente.

Las comillas de repeticion o reiteracion se usan debajo de un renglén para evitar las

copias de palabras o frases iguales.

(R NNV EL X YRR [l [EEHliran entre comillas, tanto en lo manuscrito

como en lo impreso, los nombres de

1. Articulo: Lei el articulo “Lo que la muerte significa para mi”, del Lic.
Amafa G. 2. Secciones de libros: Estudia “El Modernismo” en la
Literatura Panamefa. 3. Ensayos: Justo Arosemena escribio “El Estado

Federal de Panama”.

4. Toda obra sin publicar: tema disertaciones, ensayos, etc.

Escribio su tesis: “El Romanticismo en la poesia de Manuel Acufa”, pero aun

no lo ha publicado.

5. Entidades comerciales o sociales, asi como la marca de un producto

industrial: Celulares “Samsung”, “Cemento Bayano”, Almacén “El

Encanto”.

6. Citas textuales: Dijo una vez Luis XIV de Francia: “El Estado soy yo”.
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Ejercicios practicos

Cual de las dos es tu hermana.
Por que no le devolvieron la ropa.
No se que quiso decir.

Quien firma esa autorizacion

Por cuanto vendieron esa parcela.

2. Escribanse los acentos graficos que faltan

No se quien fue el que confronto estas facturas.

Dime que piensas hacer cuando te gradues.

Preguntele usted cuantas veces me desobedecio.

Averiguen ustedes donde podriamos invertir mejor este dinero.

Hay que estudiar bien cuales son los riesgos de ese negocio.

3.Escribanse los signos de admiracion donde sea necesario

Qué calor hace.

No rompas el comprobante.

Caramba, qué buen acierto.

Cdémo aumentaron las ventas.

No pierdan tiempo, oh muchachos, que se hace tarde.

Hemos perdidos, ay amigos mios, hasta el buen humor.

A como estamos hoy.

Estoy tan preocupada que no sé el dia en que vivo: qué cabeza la

mia. La vida esta, oh, Dios mio, demasiado dura.
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4. Escribanse las comillas que faltan

La libreria Séneca esta en el centro de Madrid.

En 1907, afirmé José Marti: Es necesario elevarse a la altura de los tiempos y contar con
ellos.

Vayan ustedes al patio a jugar.
Me gusté La Nochebuena de 1930, de Mariano José de Larra.

Mi madre me dijo: Preparate para que seas alguien en la vida.

5. Coloque paréntesis para ordenar bien estos parrafos.

En la Gaceta Oficial el gobierno imprime una diaria sali¢ ayer el decreto que te
incumbe. San Agustin Florida fue la primera ciudad fundada por los espafioles

en Norteamérica.
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Objetivo: Reconocer los elementos de la oracién gramaticalffde]
modo que pueda reconocerlas en los textos escritos yficonstrui
parrafos a partir de ellas.

2.1. Oracion gramatical :

Es aquella expresion linglistica que posee sentido completo vy plenitud significativa.
Analicemos esta definicion a través del ejemplo: “La hermosa joven odiaba a los invasores”.
En este caso, el emisor se estd comunicando mediante una oraciéon gramatical. Nos esta
expresando algo que tiene sentido, ya que entendemos lo que dice y, ademas, esta oracion
no depende gramaticalmente de ningun otro elemento linglistico, pues se basta a si misma.
Tiene valor por si misma. Primeramente, nos referiremos a la oracion simple.

2.1.1. Oracion simple: Es aquella unidad linglistica cuyos elementos se

estructuran alrededor de un solo verbo en forma personal (verbo conjugado).

Slnle]lelMI a locomotora se detuvo lentamentef

Estallé una revolucién en Irak.

En relacién con la oracion simple, distinguiremos dos clases de oraciones: unimembres y
bimembres.

Oracion Bimembre: es aquella oracion que consta de dos elementos o constituyentes:
sujeto y predicado

El principe busca refugio eterno en las aguas de la laguna.
S P

La noche descendia con su oscuridad.

S P

Al galope de su caballo llegé el capitan espafiol.

P S
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Oracién unimembre: es aquella estructura linguistica que no admite division en sujeto
o predicado. Puede estar constituida por una palabra, o conjunto de palabras.

Ejemplos:

Llueve en Chiriqui.

Silencio absoluto.

Por la izquierda, con prudencia.

Inadmisible.

Los elementos basicos de la oracion gramatical son: sujeto y

predicado. El sujeto:

Es la parte de la oracion en la cual se niega o se afirma algo, es de quien se habla en

la oracion. Juan esta alegre. ¢ Quién esta alegre? Juan. Juan es el sujeto.

Las flores adornan el jardin. ; Quiénes adornan el jardin? Las flores. Sujeto: Las
flores. El sujeto se reconoce preguntando al verbo de la oracién ¢ quién? o

quiénes?

La funcion de sujeto la desempefiara, fundamentalmente, el sustantivo o aquella
parte que funcione como tal, es decir, el elemento que se ha sustantivado y realiza

tal oficio.

El sujeto es una construccion nominal, sintagma nominal, cuya palabra principal se
llama nucleo.
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Pueden realizar esta funcion
a. Un sustantivo. Los papeles se acabaron.
b. Un pronombre: Tu eres mi hijo.
c. Un adjetivo sustantivado. Lo bueno dura poco.
e. Un verbo en infinitivo. El amar es dulce.
f. Un adverbio sustantivado. El si es un adverbio.
g. Una conjuncién sustantivada. La y es una conjuncion copulativa.
h. Una interjeccion sustantivada. El jay! es un lamento.

i. Una frase sustantiva. El de la esquina vino ayer.

2.2.1. Elementos del sujeto

La funcion de sujeto es propia del sustantivo. Por tanto, el nucleo del sujeto es

siempre un sustantivo o elemento sustantivado.

.2.1.1. Modificadores del sujeto

Directo: se unen al nucleo sin ningun nexo. Pueden ser:

a. Atributos: articulo. El maestro ya llegé. El joven maestro ya

llegd. b. Adjetivo predicativo: La noche esta fria.

c. Sustantivo predicativo: Obras son amores.

d. Sustantivo en aposiciéon: Hablé Luis, el ingeniero.
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e. Construccion sustantiva en aposicion: Hablo Luis, el jefe del grupo.
f. Gerundio en funcién adjetiva: Broté agua hirviendo.

Indirectos: se unen al nucleo por medio de un nexo. Pueden ser:

a. Complemento preposicional: Las fresas con cremas son sabrosas.
b. Complemento comparativo: Flores, como éstas, son caras.

c. Proposicién: El libro que te di es mio.

2.2.3. Clasificacion del sujeto

VAP 1o ggldllz tiene un solo ndcleo, el cual puede ir solo 0 acompafnado

de uno o mas modificadores. Ejemplos:
Luis llamé. El joven responsable cumple con sus deberes.

YAV 1o Xeelylell-R(e, tiene dos 0 mas nucleos, con modificadores o sin

ellos. Julieta y Maria estudian.

Todos los parientes y amigos llegaron.

PR Cl(e] ccle(e] €S el sujeto que no se expresa, pero que se sobreentiende

por la forma que adopta el verbo o por el contexto.
Necesito dinero. (yo)

Compramos oro. (nosotros)
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2.3. El Predicadc

Es aquello que se opina o se dice del sujeto. Luis esta feliz. Mariela vende rosas.

La palabra que en el predicado indica persona y numero del sujeto, ademas de
tiempo y modo de la oracion es el verbo. Este es el nucleo o palabra esencial del

predicado.

.3.1.Predicado Verba

Es el que lleva expreso el verbo, que es su nucleo. Se clasifica en:

a. Predicado verbal simple (si tiene un solo nucleo o verbo).
Ellos tienen grandes aspiraciones.

b. Predicado verbal compuesto: (si tiene dos o mas nucleos o

verbos). Los nifios corren, saltan, nadan, todo el dia.

2.3.1.1. Elementos del Predicado Verba

a. Nucleo. El nucleo del predicado verbal es siempre el

verbo. Objeto directo: Come pan. Te presento.
Objeto indirecto: Le envia muchos saludos. Entregue la carta a

Sara. Circunstancial: Juegan en el campo.

b. Modificadores: Agente (en la voz pasiva) Fue golpeado por el
preso. Predicativo (modifica al verbo y al sujeto). El paisaje es

hermoso.
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Su ayuda es bendicion.
c. Predicados no Verbales:
Predicado nominal:

Es el predicado no verbal construido con un adjetivo, sustantivo u otra

construccion atribuidos al sujeto en funcion adjetiva.

* Con un solo adjetivo. Sabroso, el pastel.

* Con construccion adjetiva. Muy guapa, la nifa.

* Con un solo sustantivo. Hombre, este amigo tuyo.

* Con construccion sustantiva. Todo un hombre, este amigo tuyo.
* Con complemento preposicional. Sin sabor, aquella comida.

* Con complemento comparativo. Como rio de fuego, aquella lava.

2.3.3.Predicado Adverbia

Es el predicado no verbal, constituido con un adverbio o construccion de valor

adverbial.
* Con adverbio: Arriba, la nieve; abajo, el rio.

* Con construccion adverbial: En el fondo del mar, silencio.
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2.3.3. Verboidal

Es el predicado no verbal construido con un verboide que puede ser

infinitivo o gerundio.
Es de uso poco frecuente.
* Con infinitivo: i Rendirme yo?

* Con gerundio: Todos divirti€ndose mucho

Ejemplo de analisis sintactico

Sujeto Predicado

(m) (n) sustantivo (n) verbo OD Ol CCM *(m) modificador; (n) nucleo

TRABAJO PRACTICO

1. Reconozca los elementos sintacticos en las siguientes

Il alz1 Todos los caminos conducen a Roma.

Iremos al cine mafiana.
Juan y Elena visitaron el museo de Londres durante su viaje.

Volveran las oscuras golondrinas.
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2. Reconozca las oraciones en el siguiente parrafo.

La goleta zarpd, como siempre, a la hora sefialada. El capitan, un
joven holandés, subié a cubierta a dar las ultimas ordenes. Poco
después, la embarcacion navegaba en mar abierto hacia las Indias
Orientales. Iban en busca de seda, especias, finos tejidos y piedras
preciosas. Hansen, el capitan, tenia la mirada azul oscuro como los
mares y el corazén lleno de amor por su patria.

3. Escriba un parrafo corto, con base en oraciones simples.
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Objetivos: 1. Comparar distintos tipos de textos escritos.

2. Identificar el tema central vy los temas secundarios de un

texto dado.

3.Desarrollar el razonamiento verbal.

3.1. La lectura

Las lecturas responden a diferentes propdsitos u objetivos: entretenimiento, estudio (para

examen o investigacion), comprension de temas, recordar informacion.

En todo texto, se encuentra un tema principal y otros secundarios, de la misma
manera que ideas principales y secundarias. El tema principal es el que engloba el
asunto desarrollado o la intencion del autor. Responde a la pregunta: ;de qué trata la
lectura? Puede ser un tema explicito o implicito. Los temas secundarios estan
intimamente relacionados con el principal. Las ideas principales son aquellas que no
se pueden suprimir del texto y apuntan al tema fundamental. Las secundarias se

pueden eliminar, y el conjunto no pierde sentido.

Segun la intencién del autor y su forma de escritura el texto puede ser descriptivo
(el hablante es un observador que proporciona datos sobre objetos, actividades, o
fendmenos),  narrativos (relatan hechos o acontecimientos), argumentativos
(pretenden persuadir al lector), expositivos (tienen el propdsito de explicar o instruir

sobre un tema).

3.2. El texto escrito

Llamamos trabajo escrito al resultado de un proceso que conjuga:

o conocimientos que aumentan cada dia con la experiencia, con la escucha
analitica, con la lectura reposada y proactiva, y con la reflexion

permanente;
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O

acopio de datos pertinentes o recoleccion de informacion con la calidad y en

la cantidad necesarias de acuerdo con el tipo de texto por escribir;

(@]

seguridad personal en el reto de aventurarse con éxito tras la busqueda de

un enfoque creativo y original del tema;

humildad o capacidad para reconocer que todo texto es susceptible de ser

(@]

mejorado;

o dedicacion para planear, escribir, revisar y corregir. Por fortuna, escribir no

se percibe hoy como una carga tediosa.

Quiza, las generaciones del siglo pasado asi lo consideraron, pero con la llegada del
correo electrénico y el “chateo” se ha roto el mito. La cuestion ahora consiste en dar el salto
de los niveles de comunicacion escrita de estilo familiar —que transcribe el habla oral— a
rangos propios de los textos serios y complejos como los académicos y los cientificos, en
los que la importancia de los asuntos exige utilizar palabras y conceptos nuevos, ademas
de mejorar la redaccion sin perder la soltura y la claridad indispensables ni el placer de

expresarse con naturalidad.

Quien se comunica (oralmente o por escrito) revela, sin quererlo, parte de su
personalidad, de sus habilidades, de su capacidad. En el mundo académico y cientifico, el
intelectual siempre arriesga su prestigio ante la comunidad cientifica, lo que debe bastarle
como justificacién para buscar, de forma ludica y permanente, el mejoramiento de sus
habilidades comunicativas, en especial de la comunicacion escrita, porque “lo escrito,

escrito esta”.
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3.3. Diferentes tipos de textos

Con frecuencia, producimos diferentes tipos de textos: conversacionales, narrativos,

descriptivos, argumentativos y expositivos.

o El texto conversacional consiste en una serie de secuencias jerarquizadas en
las que priman el habla familiar y los giros comunes que no demandan un
esfuerzo intelectual mayor que el habitual al que se encuentra acostumbrada
la persona en su circulo de amigos o en razon de su trabajo. Son ejemplos
de estos textos, una conversacion telefonica, la interaccion cotidiana oral,

una entrevista, “el chateo”, los dialogos de novela o teatro, etc.

o El texto narrativo nos permite construir historias o sucesos reales o
imaginarios. Son narraciones un cuento, una novela, una cronica periodistica,
una fabula. Este tipo de texto implica una accion que se desarrolla en el

tiempo y el espacio.

o El texto descriptivo “pinta con palabras”, proporciona detalles, profundiza en
aspectos relevantes, tiene colorido, pero no brinda accion. Mencionemos

como ejemplos una noticia, un retrato literario, una etopeya.

o El texto argumentativo pretende convencer. Son textos argumentativos un
ensayo, una defensa juridica, un discurso politico, un editorial, una columna

de opinién, un aviso publicitario.

o El texto expositivo ofrece informacién amplia y detallada o explica con
suficiencia un tema o asunto para que lo conozcan otras personas. Son
textos expositivos una conferencia, una exposicion en clase, una resefia, un

articulo cientifico, un informe de investigacion, una monografia, una tesis.
Ejemplos: Texto 1 Cuento: Hallar Camino (fragmento) - Autora: Moravia Ochoa

Hace afios, podiamos decir, y no como ahora que me he vuelto un animal complejo, a
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ratos indécil; afios ha, cuando era bello mi corazén que se mostraba sin coraza, cuando
mis pies tenian la agilidad de un pequefo pajaro azul y la frescura de la yerba y los dias
eran audaces y la realidad era un canto exaltado, una armoniosa escultura que yo podia
esculpir perfectamente con mis manos, cuando el optimismo afiadia paginas al numero de
mis interioridades cotidianas, cuando era posible salir con la carpa al hombro sin
escandalizar a nadie, cuando mi voz iba aprendiendo a dar sus pasos, dicen que llegd
Mahoma a la montafia y como un caballito de juguete la trepo y asi pasé diez afios por la
vida, en el pleno juego de la gallina ciega. Lo que tuvo la forma del amor se transformé de
pronto, el principe encantado se convirtié en serpiente, fueron soldando las entrafias, ya
para entonces iban dejando mis entrafas de ser lo que eran, me dije a mi misma que Yo,
seguro, era una mujer sin ellas, una hembra sin entrafias, algo se habia secado. La vida
fue como ir trepando un caballito sin saber, sélo que el caballito era una serpiente

encabritada.

Tipo de lectura: de entretenimiento. Es un texto literario: lirico en prosa, aparece como un
texto narrativo. Se percibe esta condicién por las figuras retéricas (metaforas,

prosopopeyas...)
Tema principal: la decepcion amorosa. Se verifica en el fragmento subrayado.
Temas secundarios: - la nostalgia de la juventud. - el engafio - la impotencia

femenina.

Texto 2 Cerca de un cerro boscoso, en lo alto de la loma, esta el rancho. Del
otro lado de la hondonada, a la derecha, hay una selva impenetrable. A la
izquierda, un profundisimo barranco. Una sima de oscuro fondo. En el punto
mas estrecho de la barranca, sobre el abismo, un grueso tronco sirve de

puente.

Tipo de texto: descriptivo, con rasgos poéticos. Propdsito: sefialar la ubicacion de un cerro.
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3.4. EJERCICIOS DE LECTURA

INSTRUCCIONES: Cada uno de los siguientes ejercicios consta de un enunciado que debe
ser analizado segun cuatro alternativas (A, B, C y D). Como algunos de los ejercicios
requieren que se distinga entre varias alternativas parecidas, asegurese de que ha

estudiado todas las posibilidades antes de decidir cual es la mejor opcion.

Un estereotipo muy utilizado en la publicidad y en las revistas dirigidas a mujeres es el
de la “mujer o madre ideal”, ya que existen muchisimos productos destinados a hacerle el
trabajo doméstico mas facil y a que siempre esté guapa y presentable. Este estereotipo
nos presenta la madre que lleva gustosa el cuidado de su familia y de su casa, que siempre
tiene imagen impecable, lo que ha dado lugar, a su vez, al estereotipo de la “supermujer”,
que afiada en todo, a todo lo anterior, el llevar una vida laboral importante y activa, sin que
su fisico ni su hogar se resientan. Quizas esto parezca estereotipo femenino positivo, pero
la situacién es algo un poco polémica, ya que esta imagen esta llevando a muchas mujeres
a exigirse tanto a si mismas que terminan sufriendo angustias, estrés o incluso graves
depresiones. Los estereotipos simplifican la realidad, ya que se toman algunos de los
rasgos mas caracteristicos de un grupo para identificarlo en su totalidad, y son conocidos
por todos: personas de todas las edades y clases pueden reconocerlos y comprenderlos.
Para la audiencia es mucho mas cémodo decodificar lo simple que lo complejo. Por eso
los estereotipos son un recurso muy eficaz para los medios de comunicacién, cuyo objetivo
es conseguir el éxito facil: con el uso de estereotipos, que presentan ideas e intereses
bastante extendidos, se aseguran el llegar a la mayoria y, ademas, el obtener los maximos

beneficios con los minimos costos de la produccion.

1. Escoge la respuesta correcta:
¢ Qué tipo de texto es el que acabas de leer?
(A). Texto narrativo
(B). Texto descriptivo
(C). Texto expositivo (en el que se explica).
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2. Marca la idea que expresa mejor la conclusion de la historia.
(A). El hablante se deja influenciar por la opinidn de los demas.

(B). El hablante se deja guiar por las normas de la moda del
momento. (C). El hablante explica la razon por la que los medios
usan estereotipos. (D). El hablante no tiene ninguna talla

estandar.

3.5. Razonamiento verbal

Querida Rosa: Sé que habiamos acordado ir a la playa el proximo fin de
semana; pero lo he repensado y creo que no es conveniente porque las
lluvias y las inundaciones de los dos ultimos dias han hecho estragos en esa
area. Ademas, lei en el periddico que el Cerro Cana se derrumbd y obstruyo
totalmente una de las vias de la carretera Interamericana, y que este mal
tiempo persistira por tres semanas. Creo que viajar con este tiempo seria
una torpeza. Por otra parte, (miralo por el lado amable, de cabo a rabo) si
nos quedamos en la casa podras adelantar los proyectos que tenemos
pendientes: ordenar los libros en el espacio que asignamos el mes pasado.
Compartir con los nifios sus juego, ir al cine, conversar, preparary comer los
platos favoritos de todos. Sé que al principio te sentirds molesta, pero
después comprenderas. Besos de Luis. Nota: Llegaré mafiana viernes a las
6: 00 p.m. 1. Escoge la respuesta correcta: ;Qué tipo de texto es el que

acaba de leer?

(A). Texto narrativo
(B). Texto descriptivo

(C). Texto argumentativo
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2. Escoja la respuesta correcta: ;,Cual es la idea que se desarrolla
en el texto leido?

A). La carretera es peligrosa por las lluvias.

(
(B). Aprovechar el tiempo en concluir las tareas pendientes.
(C). Es mejor viajar en otra oportunidad.

(

D). Dar mayor atencion a los hijos.
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